
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«ДЕТСКИЙ САД № 34»

Оптимизация рабочего пространства заведующего 

МБДОУ № 34

Паспорт лин-проекта



ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА

Основные потери неэффективного рабочего места:

1. Длительное время поиска необходимой информации и

документов;

2. Нерациональная расстановка оргтехники, офисных предметов и

мебели на рабочем месте;

3. Отсутствие (иногда) необходимых канцелярских принадлежностей



ЦЕЛЬ ЛИН-ПРОЕКТА: СОКРАЩЕНИЕ ПОТЕРИ ВРЕМЕНИ НА ПОИСК

ИНФОРМАЦИИ И ДОКУМЕНТАЦИИ

Задачи:

- освободить рабочее пространство от второстепенных документов;

- поддерживать эффективное рабочее окружение;

- обеспечить новый уровень управления документооборотом.



ДОСТИГНУТЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ:

1.РАЗРАБОТАНЫ СТАНДАРТЫ КОНТРОЛЯ И ПОДДЕРЖАНИЯ В

ПОРЯДКЕ РАБОЧЕГО ОКРУЖЕНИЯ;

2.ДОСТИГНУТА ВЫСОКАЯ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ С

ДОКУМЕНТООБОРОТОМ;

3.  ПРОИЗОШЛО ЗНАЧИТЕЛЬНОЕ СОКРАЩЕНИЕ ВРЕМЕНИ НА ПОИСКИ

НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ В КОМПЬЮТЕРЕ, ПАПОК В ШКАФАХ.



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!

.


